Dienstreiseauftrag


Arbeitgeber (Firma, Anschrift):   
	Persönliche Daten

	Vorname und Nachname: 
	

	Ihre Anschrift (Straße, PLZ, Ort):
	

	Funktion:
	

	Reisedaten

	Reisebeginn (Datum und Uhrzeit): 
	Datum:                         um                       Uhr

	voraussichtl.. Reiseende (Datum und Uhrzeit): 
	Datum:                         um                       Uhr

	Abfahrtsort (vollständige Anschrift): 
	

	Reiseziel (vollständige Anschrift):
	

	Zweck der Dienstreise:


	

	zusätzliche Daten für die Dienstreise

	Mitfahrer Herr/ Frau  
	             

	Tagegeld  ja/nein

	            

               ja                      nein   

	Übernachtungsgeld:

	              
               ja                      nein   

	
eigener PKW mit Kilometergeld: 

	
               ja                      nein   

	
öffentliche Verkehrsmittel:

	               ja                      nein   

	Werden Reise- und/oder Aufenthaltskosten
von anderer Seite getragen?
Wenn ja in welcher Höhe?

	               ja                      nein  


                                                                    _________________________________________
                                                                              Datum           Geschäftsführer/ Vertretungsberechtigter

Reisekostenabrechnung
	Persönliche Daten

	Vorname und Nachname: 
	

	Ihre Anschrift (Straße, PLZ, Ort):
	

	Datum der Reisekostenabrechnung
	

	Bankverbindung

	Kontoinhaber: 
	

	IBAN: 
	

	BIC: 
	

	Bankinstitut: 
	

	Reisedaten

	Reisebeginn (Datum und Uhrzeit): 
	Datum:                         um                Uhr

	Reiseende (Datum und Uhrzeit): 
	Datum:                         um                Uhr

	Abfahrtsort (vollständige Anschrift): 
	

	Reiseziel (vollständige Anschrift): 
	

	Zweck der Reise:
	

	Überprüfung nach Thür. Reisekostengesetz ist erfolgt
	 Ja                                Nein

	Reisekosten

	Erstattung Kosten Privat-PKW (Kilometergeld):
	                           km x 0,30 €/ km =                  Euro 

	Erstattung für Mitfahrer
	                           km x 0,02 €/ km =                  Euro

	Tagegeld
	

	Übernachtungsgeld
	

	
Nebenkosten(Belege anhängen):
(z.B. Parkscheine, ÖPNV-Fahrkarten)

	

	Gesamtkosten der Reise:
	                                                 Euro


Arbeitgeber (Firma, Anschrift):
	______________________________________
	______________________________________

	Datum, Unterschrift Dienstreisender
	Datum, Unterschrift Geschäftsführer /
             Vertretungsberechtigter


